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MESUPRES

Ministeére de I'Enseignement Supérieur
et de la Recherche Scientifique

GUIDE PRATIQUE

Dépét d’une demande de nouvelle habilitation ou de renouvellement
d’habilitation

A Pattention des établissements d’enseignement supérieur

Ce guide présente les étapes & suivre pour déposer auprés de la Direction Générale
de ’Enseignement Supérieur (DGES) une demande de nouvelle habilitation ou de

renouvellement d’habilitation, puis pour poursuivre la procédure sur la plateforme
HAE.

La plateforme HAE est utilisée par le MESUPRES pour les demandes d’habilitation,
d’accreditation et d’équivalence.Plus besoin de déposer la version physique du cahier
des charges.

1. Identifier le type de demande
Avant toute démarche, I'établissement doit déterminer s'il s’agit de :
A. Nouvelle demande d’habilitation

Il s’agit d’'une demande portant sur une nouvelle formation qui n'a pas encore fait I'objet
d’une habilitation.

B. Demande de renouvellement d’habilitation

Il s’agit d’'une demande concernant une formation ayant déja bénéficié d’une habilitation
anterieure.

Le MESUPRES met a disposition des canevas spécifiques pour les nouvelles demandes
et pour les renouvellements, notamment pour les formations de Licence et de Master.




2. Préparer la demande a déposer aupreés de la DGES

L'établissement doit préparer une demande officielle adressée a Monsieur le Ministre de
'Enseignement Supérieur.

La demande doit notamment préciser :

le nom et I'adresse de I'établissement ;
I'arrété d’ouverture et des habilitations antérieurs (si renouvellement)
les coordonnées de correspondance de I'établissement :
le ou les domaines concernés ;
la ou les mention concernée ;
le ou les parcours faisant I'objet de la demande ;
la vocation de formation concerné ;
la nature de la demande :
- nouvelle demande d’habilitation ;
- renouvellement d’habilitation.

Important

Les formations relevant du domaine des Sciences de la Santé doivent faire 'objet d’une
demande séparée.

Les demandes relevant des autres domaines peuvent &tre regroupées dans une méme
demande, en précisant clairement les domaines, mentions et parcours concernés.

3. Piéces a joindre a la demande

La demande officielle doit étre accompagnée des piéces justificatives requises.
Pour une nouvelle demande

Joindre notamment :

1. L’avis du Conseil d’Administration (CA) ou du Comité scientifique

Cet avis doit attester de I'examen et de I'approbation de la demande par linstance
compétente de I'établissement.

2. La validation par I’autorité responsable de I’établissement
La demande doit étre portée par :

° le Président de I’'Université, pour une université :
° le Directeur de I’établissement, pour un établissement privé.
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Pour un renouvellement d’habilitation
En plus des piéces précédentes, joindre :
3. L’arrété d’habilitation antérieur

L'arrété antérieur permet d’identifier la formation précédemment habilitée et constitue une
pieéce essentielle du dossier de renouvellement.

4. Déposer la demande auprés de la DGES

Une fois la demande et ses piéces préparées, I'établissement se présente aupres de la
DGES pour effectuer le dépét.

A apporter lors du dépét

° la demande officielle ;

® les annexes requises ;

° I'avis du CA ou du Comité scientifique :

° la  validation/signature du Président de [I'Universitt ou du Directeur de
I'établissement privé ;

° et, pour un renouvellement, I'arrété d’habilitation antérieur.

Apreés le dépot

La DGES procede a I'enregistrement de la demande et remet un accusé de réception.

5. Création du compte sur la plateforme HAE

Apres le dépét de la demande, un compte établissement est créé sur la plateforme HAE,
par I'équipe de la DGES.

L'établissement recoit, avec I'accusé de réception de sa demande :

® son login ;
son mot de passe ;
® les informations nécessaires pour accéder & son espace.
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Un seul compte HAE est créé pour chaque établissement.
L'établissement ne doit donc pas créer plusieurs comptes pour une méme institution.

L’adresse mail pour la création du compte doit étre a celui ou celle qui va l'utiliser le plus
(responsable mention idéalement).

6. Compléter les informations générales

Apres connexion, I'établissement doit d’abord vérifier et compléter les informations
générales de son établissement.

Il convient notamment de renseigner les informations institutionnelles demandées par la
plateforme et de vérifier leur exactitude.

Les informations doivent étre cohérentes avec les documents officiels de I'établissement.
Les formations sont ajoutées dans le compte de I'établissement par mention.

Ainsi, lorsqu’un établissement dispose de plusieurs mentions, il doit renseigner chaque
mention concernée et y associer les parcours correspondants.

Exemple
Etablissement

— Domaine : Sciences et Technologies
— Mention : Informatique
— Parcours :

- Génie logiciel
- Reéseaux et systémes

Puis, le cas échéant :

— Domaine : Sciences de la Santé
— Mention : Paramédical
— Parcours : ...

Cette organisation permet de structurer correctement les informations introduites dans la
plateforme.
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7. Introduire le cahier des charges

Aprés avoir complété les informations générales, I'établissement doit introduire dans la
plateforme :

Pour la demande concernée

le cahier de charges correspondant au type de demande (par mention);
les annexes et piéces justificatives demandées ;

les informations relatives a la formation ;

les éléments concernant les ressources humaines ;

les infrastructures et équipements ;

les éléments pédagogiques ;

les éléments de gouvernance et d’assurance qualité ;

ainsi que les autres informations prévues dans le canevas correspondant.

8. Ou trouver les canevas ?

Les canevas officiels d’habilitation et de renouvellement sont disponibles sur le site du
MESUPRES, rubrique Habilitations.

Site officiel MESUPRES :
www.mesupres.gov.mg

Plateforme HAE :
qualite.mesupres.mq

A retenir

Dép6t physique auprés de la DGES — accusé de réception — création du compte
HAE — connexion — informations générales — ajout des formations par mention
— cahier des charges et annexes — enregistrement.

Important :
Les modalités techniques de la plateforme peuvent évoluer.

Les établissements doivent toujours se référer aux instructions et documents officiels
publiés par le MESUPRES.
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